PREPARAZIONE DI VERIFICHE

di F. Bellei

GUIDA ALLA CREAZIONE DI 
“TEST A COLLEGAMENTO” e di “TEST A RISPOSTE APERTE” con l’opzione “ORIGINE DATI”
Questa opzione consente di creare, seppur con qualche limite, test estremamente personalizzati.

Si avvii il programma “test a risposte aperte” (oppure “test a collegamento” – in questo esempio io ho utilizzato il primo) e, dopo aver caricato il file per la preparazione delle verifiche, predisporre il numero di domande per sezione e il numero di verifiche da preparare. Nel mio esempio ho disposto 2 domande per 5 sezioni e 10 verifiche in tutto.
[image: image1.jpg]e ComandInformaden

w2 4] ® it gl saneme> — ‘
Bl =

Quante
Sono state verifiche.
3
trovate 5 frepere
i 10
sezioni.

2> =

Indica quante verifiche
Vuoi preparare.

=

ELABORA UN DOCUMENTO WORD. ELABORA UN DOCUKENTO WORD
COMPLETO, “ORIGINE DATT.





A questo punto premere il tasto “ELABORA UN DOCUMENTO WORD ‘ORIGINE DATI’” come mostrato nell’immagine sotto:
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Il programma vi chiederà se vorrete numerare le verifiche. Nell’esempio io ho risposto di no.
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Il documento elaborato si presenterà più o meno come nell’immagine sotto:
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A questo punto salvarlo per un utilizzo successivo (il titolo che ho dato nell’esempio è MiaVerifca:
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Ora si può uscire dal programma di PREPARAZIONE DI TEST A RISPOSTE APERTE:
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A questo punto aprite un nuovo documento Word che fungerà da maschera; consiglio di salvarlo con un nome a piacere immediatamente affinché si possa usarlo in futuro:
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Ora aprire il menù a tendina Visualizza, scegliere barre degli strumenti e qui stampa unione:
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Da questo momento appare la barra degli strumenti di stampa unione sotto le altre; qui premere il tasto evidenziato dalla freccia come nell’immagine sotto:
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A questo punto Word vi domanderà di aprire il documento ORIGINE DATI che voi avete precedentemente salvato con il nome MiaVerifica:
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Adesso appare una finestra con le parole DOMANDA numerate in questo esempio sino a 10:
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Inseritele nel documento che state preparando:
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Fino ad immetterle tutte:
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Potete ora aggiungere il titolo:
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O altre cose, come e quante si vogliono. Le prossime immagini sono esempi.
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Sopra per fare elenchi puntati e numerati.

Sotto mostro come risulta:
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Nell’immagine in basso invece, dopo aver selezionato il testo:
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è possibile convertirlo in tabella:
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Comunque si faccia siamo arrivati alla fine. Premere il tasto indicato che ha titolo UNISCI IN UN NUOVO DOCUMENTO:
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Come si vede sopra appare una finestrella in cui è possibile scegliere tra diverse opzioni; nell’esempio ho selezionato “Tutte”. 
Appare immediatamente il documento che può essere mandato in stampa oppure salvato, come si vede sotto:
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Ricordare comunque di salvare il documento “maschera” che può servire per usi futuri. 
Salvandolo infatti, per preparare test diversi, sarà possibile preparare solamente il documento ORIGINE DATI, senza ulteriori passaggi.
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